Kaufmannische Kraft (m/w/d)

(457)

© standort: Nurnberg Anstellungsart(en): Teilzeit - flexibel Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Kaufmannische Kraft (m/w/d)

GOLDMANN Personaldienste fokussiert sich auf den nationalen sowie internationalen Arbeitsmarkt und bringt
Bewerberlnnen und Unternehmen zusammen.

Fir ein Handwerksunternehmen in Niirnberg suchen wir ab sofort, in Teilzeit und Vollzeit, langfristig und mit der Option auf
Ubernahme neue Mitarbeiterlnnen.

Ilhre Aufgaben:

Selbststandige Durchfiihrung der Finanzbuchhaltung (FIBU) inkl. Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung
Erstellung und Priifung von Ausgangsrechnungen (Faktura) sowie Mahnwesen

Vorbereitung und Durchfihrung der Personalabrechnung in Zusammenarbeit mit dem Steuerbiiro
Pflege von Personalakten und Verwaltung aller personalrelevanten Unterlagen

Zahlungsverkehr, Kontenabstimmung und Vorbereitung des Monats- und Jahresabschlusses
Ansprechpartner/in fir Geschéaftsfiihrung, Mitarbeitende, Steuerberater und Behérden

Allgemeine administrative und organisatorische Tatigkeiten im Innendienst

Sicherstellung reibungsloser Biiro- und Verwaltungsablaufe

lhr Profil:

Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung (z. B. Birokauffrau/-mann, Industriekauffrau/-mann,
Steuerfachangestellte/r 0. A.)

Mehrjahrige Erfahrung in Finanzbuchhaltung und/oder Personalabrechnung
Sicherer Umgang mit Buchhaltungssoftware und MS Office

Strukturierte, eigenverantwortliche und diskrete Arbeitsweise
Organisationsstarke und Verantwortungsbewusstsein

Kommunikationsfahigkeit und Teamorientierung

Wir bieten:

Personliche Beratung und Betreuung

Unbefristeter Arbeitsvertrag nach DGB/GVP Tarif
Flexible Arbeitszeit zwischen 28—38 Stunden pro Woche
Ubertarifliche Zulagen

Fahrtkostenzuschuss

Urlaubs- und Weihnachtsgeld

Vermogenswirksame Leistungen



Sollten wir Ihr Interesse geweckt haben, dann freuen wir uns auf lhre Bewerbung per E-Mail, schriftlich oder telefonisch.

Wir beraten Sie gerne.

Kontakt:

GOLDMANN Personaldienste
Ritter-von-Schuh-Platz 3
90459 Niirnberg

Tel: 0911 - 28 500 600
E-Mail: jobs@goldmann-personal.de

Abteilung(en): kaufmannisch

Tarifvertrag: DGB/GVP
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